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机关党委党费收缴、使用和管理办法
  交纳党费，是党员对党组织应尽的义务。为了适应形势发展的要求，进一步加强和改进党费收缴、使用、管理工作，根据校党办发[2016]21号文有关规定，制定本办法。 　
一、党费交纳 　
  1、机关在职党员，每月以工资、津贴收入(税后)为计算基数，按规定比例交纳党费。
  2、党员一般应当向其正式组织关系所在的党支部交纳党费。预备党员从支部大会通过其为预备党员之日起交纳党费。
  3、交纳党费确有困难的党员，经党支部研究，报机关党委审核，并报销组织部批准后，可以少交或免交党费。 　
  4、每月25日为机关党委“党费日”。如遇法定节假日、寒暑假，可根据工作情况前移或后推，但应在当月上交。党员应当增强党员意识，主动在“党费日”交纳党费。遇到特殊情况，经机关党委同意，可以每季度交纳一次党费，也可以委托其亲属或者其他党员代为交纳或者补交党费。补交党费的时间一般不得超过6个月。 
  5、对不按照规定交纳党费的党员，其所在党支部应及时对其进行批评教育，限期改正。对无正当理由，连续6个月未交纳党费的党员，按自行脱党处理。 
  6、党支部应当按照规定收缴党员党费，不得垫交或扣缴党员党费，不得要求党员交纳规定以外的各种名目的“特殊党费”。党员自愿多交党费不限。
二、缴纳党费基数
  在职教职工党员党费月缴纳基数计算公式：
（岗位工资+薪级工资+绩效工资+职务津贴+岗位津贴）﹣（各类社保基金+ +个人收入所得税额）。
  双肩挑行政人员的额定教学课酬要加入到岗位津贴中,具体课时少于额定标准的以实际课酬算。
  在职教职工党员交纳党费计算基数在3000元以下（含3000元）者，交纳月工资收入0.5%；3000元以上至5000元（含5000元）者，交纳1%；5000元以上至10000元（10000元）者，交纳1.5%；10000元以上者，交纳2%。
三、党费使用 　
  1、党费使用坚持统筹安排、量入为出、收支平衡、略有结余的原则。
  2、党费用于党支部开展的活动，其具体使用范围包括：
   (1) 党员教育培训;
   (2)订阅或购买用于党员教育的报刊、资料、音像制品;
   (3)表彰先进党支部、优秀共产党员和优秀党务工作者;
   (4)补助党支部党员教育活动阵地设施。 
  3、使用党费，必须经党支部集体讨论，向机关党委提出活动方案、预算，党支部书记签字后，附加支部会议记录复印件报机关党委审批。活动结束，开具正规财务发票，由专人经办账务处理。必须专款专用，不得挪作他用。 
四、党费管理 　
  1、机关党委统一管理机关各支部党员交纳的党费。
  2、党费的具体财务工作按照校组织部相关规定执行。 　　
  3、党费收缴、使用和管理的情况作为机关党委党务公开的一项重要内容，向党员大会报告(或书面报告)。报告内容是：上年度党费收缴、使用和结存的数额;党费开支的主要项目;党费收缴、使用和管理工作中的经验、做法、存在的问题及改进的意见和建议等。 　　
  4、机关党委建立党费收缴半年通报制度。对未按期交纳党费的党支部进行通报批评，对连续3次未按期交纳党费的党支部负责人，由机关党委组织委员进行约谈。
  5、违反收缴、使用和管理规定的，依据《中国共产党纪律处分条例》及有关规定严肃查处，触犯刑律的依法处理。 　　
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